ESTADQ LIBRE ASOCIADG DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE TERRENOS
HATO REY, PR

OrpEN ADMINISTRATIVA N, 2002.01 "

A P SUPERVISORES Y TECNICOS

DE ARCHIVO Y CORRED
ASUNTO : UNIFORMIDAD EN LOS EXPEDIENTES
DE ARRENDAMIENTO Y VENTAS
- PROPOSITO

Con el propssite de establecer uniformidad con relacibn a log
documentos que debe contener cada expediente da contrato de arrendamients ¥

ventas, se emite esta.orden administrativs

Contenga, entrs otros docurnentos, losignients:

 EXPEDIENTES DR ARRENDAMIENTO
SXPEDIENTES DR ARRENDAMIENTO

1- Solicitud de arrendamiento de bienes inmuebles debidamenta
cumplimentads y ponchada por la Administracisn

2- En caso de corporacitn o sociedad;

&) Copia del certificads de incorporacién del Departamento de
Zstado de Puerto Rico : -

b} Certificado de vigencia corperativa con ne menos de seis (6)
meses de expedida. .

¢} Resolucién Corporativa autorizando a la persona que
representard a la corporacién, '

3- Certificarién de ASUME o declaracion juraida al respecto.,

4- Flano de situacitn .de los terrenos propiedad de 1a AT donde se
identifigne el &rea solicitada _

5= Pdliza de Responsabilidad Piblica “Combined Single Limit” con
tublerta “Hold Harraless Agreement” certificada por la Oficina de
Fresupunesto y Finanzas :



COrden Administratipg 2002—;

&- Carta de aprobacién de solicitnd de arrendarnients

f- Copia del Confrato

Expedientes de Venta de terrenos

1- Solicitud de compraventa de bienes fmmuehles dcbidaménte recibidy
¥y penchada :

2~ En caso de corporac:iéﬁ o sociedad;
&8} Copia del certificads de 3 incorporacién del Departaménte de

Estado de Puerto Rico

b} Certificado de vigencia corporativa ¢on no menos de seis {6)
meses de expadida,

¢] Resolucién Corporativa autcrizando a Ia persona que
tepresentari a la corporacisn,
8~ Certificaritn de ASUME o declaracion jurada al respecto,

4- Plano de sitnacién de los ten-enos propicdad de la AT donde se
identifigne el drea solicitads

S~ Hoja ds Evaluacién

a}. Oficing de Ingenieria
*  Plano de Mensura

G- Notificaciones 2 los clentes
7- Cartas a las Agencias
8- Copia del Contrato

Del expediente no contener los dottmentos sefialados, el téenico debera.
comunicarse con el drea con cernida v solicitarios.

Esta orden entra en vigor me@/

an Vaquer Castrodad
Director Ejecutivo
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